
地址：九龍深水埗福榮街 231號 

電話：2728 7627 

電郵地址：fwsgps@edb.gov.hk   

辦學宗旨：本校致力推行普及教育，為學生提供舒適及愉快之學習環境，使學生透過優質的全人教育，在德、智、體、群、美五育上有均衡的發展。 

[負責老師 : 陳淑芬副校長] 

2023/24 甲類通告第 E001 號 

各位家長： 

2023/24 學年開學須知 

新學年開始，請家長細心閱覽 2023/24 學年各項開學須知。 

文件 目   錄 

1 購買上學期簿冊 

2 學生資助計劃之首次申請及交回資格證明書 

3 學生家課 

4 減輕書包重量、冷氣設施安全、提防藉詞家訪騙財及惡劣天氣放學安排 

5 學生紀律及品德輔導 

6 學生儀容要求 

7 學校保安 

8 預防傳染病 

9 急症室服務 

10 學校個人資料私隱政策 

  上述文件，全年適用，敬請留意。 

二零二三年九月一日 校長 鄭玉清 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2023/24 甲類通告第 E001 號 

 回    條 

鄭校長： 

2023/24 學年開學須知 

本人已經詳細閱讀 2023/24 甲類通告第 E001 號及其文件，並清楚明白其內容。 

     班學生   (  )     家長簽署：____________________ 

聯絡電話：  家長姓名：____________________ 

二零二三年九月 日 



文件 1  

 

購買上學期簿冊 

 

1. 繳交簿費 

日     期 有關事宜 注意事項/繳款方法 

9月 8日(五)或以前 繳交簿費 

1. 現金：請把款項放入校方派發的膠袋內
交班主任，上面請寫上學生姓名及班
別，簿冊會稍後派發。(費用詳見簿單) 

2. 支票：抬頭是「恒昌棧印刷廠」，背面寫
上學生姓名、班別及聯絡電話，並放入
附上的膠袋內。 

3. 請預備悉數費用，恕不找續。 

4. 如購買部分簿冊 

可於 9月 8日(五) 9:00 – 10:00到校直接
與簿商接洽。 

5. 由本學年開始，中、英、數、常的簿冊
已更新。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

[負責老師：蔡麗芬老師] 



 
                                             文件 2 

 

 

學生資助計劃之首次申請及交回資格證明書 

 

    2023-2024年度的學生資助計劃，包括學校書簿津貼計劃 / 學生車船津貼計劃

/ 學生上網費津貼已在本年五月中開始接受申請。如你們的家庭是首次申請及在第

一階段已經被評定為符合資格領取資助後，你們每名即將入讀中、小學或繼續就讀

中、小學的子女會收到學生資助處發出的一份資格證明書。家長需在證明書上填寫

第二部至第四部，並在 9 月 1 日至 9 月 5 日把該證明書交回學校，以便校方確認後

交回該處。逾期的家長請將經校方確認後的資格證明書，自行交回學生資助處辦

理。請注意：如申請學生車船津貼，請確保資格證明書內的居住地址必須與本校的

紀錄相符，以便更能準確地評估是否應予推薦。對於因延遲遞交資格證明書而引起

的後果，校方概不負責。同時，各位家長亦應該小心填寫各項內容，資料如有錯

漏，將會延遲津貼之發放。 

 

如家長希望於現階段才正式申請，可自行到民政事務處/學生資助處或到本校地

下詢問處（派完即止）索取有關申請文件，表格填妥後應直接寄回學生資助處辦

理。由於表格需時處理，各項津貼的發放時間也會相應地延遲，敬請留意。 

 

家 長 如 有 查 詢 ， 請 致 電 學 生 資 助 處 熱 線 28022345 或 瀏 覽 網 頁

http://www.wfsfaa.gov.hk/sfo/tc/index.htm 或 直 接 電 郵 至

wg_sfo@wfsfaa.gov.hk 聯絡該處職員。 

 

學生資助處地址：九龍協調道 3號工業貿易大樓 5樓 

星期一至星期五：(公眾假期除外)上午八時四十五分至下午一時 

               下午二時至下午五時四十五分 

 

                          

 
 
 

 

 

 

 

 

[負責老師：蔡麗芬老師] 



 
文件 3 

 

學生家課 

 

「家課」是學生展現知識、態度和能力的一項重要任務，教師將透過學生的功

課表現，找出孩子的弱項並作出跟進，以扶植學生成長和邁向應有或更高水平。因

此，家校合作十分重要，請各位家長參照下列方法，支援你們的子女完成日常家課，

並適時給予鼓勵，讓孩子做得更好： 

1. 家長應為子女提供安靜的環境，並訂定完成家課的時間，讓孩子有目標和毅

力地達成任務。 

2. 請每天檢查子女學生手冊內的學校通訊欄及家課冊，以便明瞭子女在校內的

情形，並請按照家課表督促子女完成各項家課。檢查後，請家長簽署或蓋章

作覆。希望各家長盡量利用手冊內家庭通訊與校方保持緊密聯絡。 

3. 家課類別除一般作業、工作紙外，也可包括課文預習、學習日誌、溫習字詞、

背誦佳句、專題研習、訪問、説話練習及網上學習任務等多元化的形式。 

4. 參考老師就家課所給予的成績和評語，了解子女的學習情況和進度，給予適

當的指導。 

5. 如在指導子女家課上遇有困難，可與老師聯絡，以便共同商討指導子女學習

的方法。 

 

我們深信，若孩子得到家長的支持和鼓勵，學行必有進益！  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

[負責老師:彭俊傑副校長] 

 



                                  文件 4 

減輕書包重量、冷氣設施安全、提防藉詞家訪騙財 及 惡劣天氣放學安排 

    (一) 減輕書包重量 

為着學生的腰背健康着想，請家長提醒子女留意所攜書包的重量，並注意下列

各點： 

1. 每天參考時間表，只帶備當日的上課用書、要繳交的功課和必要的文具，

其餘物品，應盡量避免帶返學校； 

2. 如有特別用具，如視藝科用品或樂器等，請使用額外的盛物袋攜帶，藉以

減輕書包重量，儘量減輕學生背負書包時腰背的承受負荷； 

3. 善用校內提供的儲物櫃(即膠抽屜)，將每天重複應用的物品儲存，以應上

課的需要。 

(二) 冷氣設施安全 

為改善上課環境，全校課室已裝置冷氣設備，請家長提醒子女留意下列事項： 

1. 未經老師許可，切勿觸摸課室中任何電器開關，免生意外； 

2. 不可隨意開關課室的門窗，免生危險；亦基於環保問題，冷氣開放期間，

應關上門窗； 

3. 如子女未能適應空調溫度，可着其攜備有校徽的外套，以免着涼，保障健

康。 

(三) 提防藉詞家訪騙財  

鑑於曾經有不法之徒假借學校名義，藉詞進行「家訪」而騙財。校方為此特作

嚴正聲明：如屬校方活動，必定先發通告知會家長，如屬「家訪」，「老師」必

定先致電預約，得到家長同意才作安排。他日若遇同類事件，請各位審慎、明

智地處理，以免不法之徒有機可乘。 

(四) 惡劣天氣情況 

1. 上學前倘若遇上惡劣天氣，請勿急於帶子女回校上課，應留家溫習，檢視 

安全情況下才帶子女回校。 

2. 上學途中如遇上惡劣天氣，請小心道路情況，注意安全，不必強行回校。 

3. 上課期間天氣轉惡劣，所有課堂如常繼續，並依正常放學時間及安排，家 

   長毋須擔心。 

4. 放學期間遇上惡劣天氣，家長到校接回子女時，請利用學校側門進入操場。

如有特別安排，請各位耐心地依照本校教職員的指示接回學生；如沒有特

別安排的話，則如常以平時的方式放學。基於人多擠迫，務請各位耐心忍

讓，以策安全。 

 

[負責老師：陳建業主任、關景輝主任] 



* 

* 

 

文件 5 

學生紀律及品德 
 

學術與品德為學校教育的兩大支柱，彼此相輔相成。本校教育學生，亦朝向這

兩大目標進發。兒童在學校接受教育，要達致身心平均發展，養成良好習慣，建立

健全的人格，實同時有賴家長與校方緊密的合作，才能得到滿意的成效。故此，希

望各家長切實與校方經常保持聯絡，協商有關子女的功課、行為或其他事項，以便

及時給予適當的輔導。 

 

新學年開始，務請家長與校方通力合作，注意以下事項： 

1. 為方便學校與家長保持聯絡，請將住所、辦事處及在緊急情況下，其他可以聯絡

的親友姓名(最少一位)及通訊電話號碼一併填在學生手冊內。 

 

2. 子女如因事需要請假或早退者，請盡早用學生手冊，或書面將請假日期和原因通

知校方，並囑咐子女必須將學生手冊/書信主動送交班主任查閱，以便作出相應

的協調。 

 

3. 學生必須穿著整潔的校服(一至四年級體育服；五、六年級正裝)回校上課；倘若

當日有體育課、特定之團隊訓練或活動，則必須穿著整潔的體育服或相關的團隊

制服回校上課。學生於非上課時間內回校，也應穿上校服，以資識別。 

校服式樣: 請參考文件 6 學生儀容 ─ 校服式樣 

 

4. 除特別通告外，每天的上課時間為 8:15 am，全日制上課日放學時間為 3:15 pm，

(半日上課日，放學時間則為 1:10 pm)，請家長依時到校接回子女。為他人著想，

請家長在指定地點等候接回子女，並迅速離開，避免阻塞。 

 

5. 本校為一所全日制小學，每週上課五天。上課期內，學生應養成守時的好習慣，

每天於上午 8:15am 以前回校 (但亦不應早於上午 7:30am 抵校，以免影響學生的

休息時間；而參加當值服務的領袖生，則應自行作出調節)。請家長準時送子女

上學，學生回校進入校舍後，應立即拍智能卡，讓電腦記錄其出席時間，並讓家

長在 Smart-School 手機應用程式內獲悉。 

 

6. 為使學生養成儉樸的習慣，學生不得佩戴貴重物品（如金銀首飾）回校。女同學

的頭飾，亦要簡單樸實。手提電話越來越普及，功能日漸先進，價值亦不菲，為

免學生沉迷手機的玩樂，或惹來盜竊問題招致損失，金銀首飾和手提電話等貴重

物品，如有遺失，校方概不負責。如非必要，學生每天帶備的零用錢亦不宜多於

港幣二十元正，以便養成謹慎理財和保管個人財物的良好習慣。 



 

7. 本校門前（福榮街及營盤街）交通情況甚為繁忙，希望家長依時接送子女。如子

女自行上學及回家，亦請叮囑子女特別留意交通狀況，以策安全。 

 

8. 家長接送者須利用側門(操場大閘)離校，家長接回子女後，務請顧及安全，互相

忍讓合作，並盡快離開，以免因擠塞碰撞而引起危險。 

 

9. 如家長想短暫或正式改變其子女的放學方式，須於事前以「書面」通知班主任，

好作出安排，否則一概依照原來放學方式處理，以策安全。 

 

10. 為加強家校合作的成效，倘若子女出現欠交功課、衣著儀容不整，甚至擾亂秩序

等違規行為者，家長會被邀請到校會面，共商管教學生的方法。然而，家長於任

何時段，察覺子女有異常的表現，或是管教上出現困難，歡迎隨時跟校方聯繫。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[負責老師：陳建業主任、關景輝主任] 



學生儀容要求 

髮  式： 

1. 整體髮型要以樸素、整潔為主；不可標奇立異，不可修剪奇特、前衞的髮型，

以維護良好校風。 

2. 不可染髮或使用定型物料，不可配戴鮮豔或誇張的頭飾。 

3. 髮式不合要求者，校方會與家長聯繫，督促改善。 

 

男生髮式要求 

⚫ 額前髮梢不可遮蓋眼眉； 

⚫ 側面髮梢不可遮蓋耳朵； 

⚫ 後面髮梢不可長及衣領； 

⚫ 不可留辮； 

⚫ 不可配戴髮飾。 

女生髮式要求 

⚫ 額前髮梢不可遮蓋眼眉； 

⚫ 束長髮者，額前留海、側面及後面

頭髮，必須使用黑色髮夾，梳理整

潔，不得散亂。 

 

 

校  服： 

⚫ 學生回校，必須穿著整齊校服； 

⚫ 校服必須經常換洗，保持整潔；  

⚫ 必須穿上白色的內衣(裙)，內衣(裙)各部分不可外露，保持整潔； 

⚫ 穿著校服，鈕扣拉鍊必須扣好及拉妥； 

⚫ 校服上不可配戴任何形式的飾物； 

⚫ 女生穿著校服裙時，站立時裙擺必須遮蓋膝頭； 

⚫ 黑色皮帶、皮鞋或白色運動鞋，款式必須以樸實、簡潔為主，不可附有誇張、

奇特或前衞的圖案。 

⚫ 倘若當日有體育課、特定之團隊訓練或活動，則必須穿著整潔的體育服或相

關的團隊制服回校上課。 

⚫ 學生於非上課時間內回校，也應穿上校服，以資識別。 

文件 6 

[負責老師：陳建業主任、關景輝主任] 



校服式樣 

 
    正裝(P.5-6適用)   

 夏季 冬季 P.1-4 P.5-6 

1 
淺藍/白或粉紅/白幼條子短袖

恤衫；白領；左胸繡英文校名 

淺藍/白或粉紅/白幼條子長袖

恤衫；白領；左胸繡英文校名   

2 棗紅色校呔 棗紅色校呔 
  

3 灰色短西褲（男生） 灰色長西褲（男生） 
  

4 灰色裙褲（女生） 藍/紅色格仔布裙褲（女生） 
  

5 
白色兩骨短襪 灰色學生兩骨短襪（男生） 

灰色學生三個骨長襪（女生） 
  

6 黑色皮鞋 黑色皮鞋 
  

體育服（男女生適用） 

 夏季 冬季 P.1-4 P.5-6 

7 

白底紅間反領，彩藍底紅/白間

袖口，彩藍/紅色吸濕排汗短袖

活動上衣；左胸繡英文校名 

彩藍/紅色棉質長袖針織活動

上衣   

8 寶藍色，紅/白色邊活動短褲 寶藍色，紅/白色邊活動長褲   

9 白色兩骨短襪 白襪   

10 白色運動鞋 白色運動鞋   

11 
 寶藍/紅色滌綸混棉針織活動

外套；左胸縫上校章 
  

12 

 棗紅/灰色厚夾棉褸；灰底白間
領、袖咀及衫腳；左胸縫上校

章 

  

其他禦寒校服 P.1-4 P.5-6 

13 
寒冷天氣警告生效時，學生可穿著純黑、深藍、深灰、棗紅色

的禦寒衣物 
  

 

 

 
                   

[負責老師：陳建業主任、關景輝主任] 

 



[負責老師 : 陳淑芬副校長] 

學校保安 

  基於學生安全及學校保安理由，校方特作出以下安排： 

1. 訪客︰ 

所有訪客進入正門小廳時需登記個人資料，方可進入校園。 

 

2. 送學生上學： 

家長送子女到校時，請讓他們自行進入學校內。家長請勿進入正門接待處或在校內逗

留，以免擠塞學校入口。學生在指定時間返抵學校後，即有當值老師及風紀照顧，家

長毋須掛心。   

 

3. 學生缺帶物品： 

為了訓練孩子自律、自理和責任感，請家長勿於早上 8:15 本校鐘聲後替孩子補送物品

(即如：課本、功課、食物、飲品等) ，以免影響課堂學習，多謝合作！ 

惟藥物或興趣班樂器除外 

 

4. 替缺席學生領取功課： 

家長可安排子女的同學代取功課。若未及通知而需親臨領取，請於放學後到正門詢問

處向職工說明子女就讀的班級，然後耐心等候有關安排。 

 

5. 會晤老師： 

家長欲會晤老師，可事前在手冊的「家庭通訊」欄預約，由學生交予老師簽署或透過

電話與有關老師安排時間，到校後由工友致電有關老師，請家長耐心等候工友的通傳。 

 

6. 學校辦公時間： 

星期一至五 上午 7:45 － 下午 5:30 

星期六 上午 8:00 － 中午 12:00 

老師公務繁忙，除上課及當值外，亦會利用課餘時間培訓或指導學生學習，故未必能

第一時間回覆家長來電。請耐心等候，老師會盡快回覆。 

 

7. 早退： 

家長如因事為學生申請早退，必須於事前以「書面」通知班主任；若學生因事/

不適需要立刻早退，也必須由家長接離，切勿要求孩子自行離校。離校前，家長

需填寫「早退申請表」，待校方確認後，才可離校。 

 

8. 缺席通知及手續安排： 

學生如因病/事需要請假，家長需在回校上課首天用學生手冊將請假日期和原因

通知校方，並囑咐子女必須將學生手冊連病假證明書(如有)送交班主任查閱及跟

進。 

 

以上各項安排，旨在保障學生的安全及維護理想的學習環境，謹此多謝各位家長的合

作。 

文件 7 



文件 8 

預防傳染病 

 

1. 2019冠狀病毒病的病徵可以很輕微，如果有任何身體不適(即使症狀非常輕微)，應
盡快向醫生求診，以及早獲得適切診斷和治療。除了公立醫院急症室和普通門診
之外，也可向私家診所和醫院求診。 

2. 根據衞生署衞生防護中心的公布，一些傳染病例如流感、猩紅熱、手足口病及腸
病毒71型感染等不時於院舍及學校爆發。 

3. 學校在新學年開始前已徹底清洗、消毒校園及預防蚊患，亦會促請全校學生/教職
員，注意個人及學校環境衞生。 

4. 為保障學生健康，請家長除了保持家居清潔衞生，亦須提醒子女時刻保持個人及
校園環境衞生，及注意以下各點： 

⚫ 如子女有腹瀉、嘔吐及皮疹病徵，應盡快求醫；如有發熱、喉嚨痛、咳嗽或類
似流感徵狀，必須立即戴上口罩和盡早求診，且須通知學校及留在家中休息，
按照醫生的病假指示或直至徵狀消失及退燒後至少兩天(以較長者為準)才可回
校。 

⚫ 如子女感染手足口病，應留在家中休息，直至發燒消退及水疱乾涸、結痂
後，才可回校上課。作為額外預防措施，如子女受腸病毒71型感染，應在所
有病徵完全消失後兩週內都不要返校。 

⚫ 如子女有不適或須留院觀察，需立即通知學校。學校在有需要時會向衞生防
護中心或有關部門呈報學生的情況及聯絡資料，使防控傳染病的工作可更有
效地進行。 

⚫ 遇有子女在校內不適，應與學校通力合作，將患病子女盡早從學校接走，並
即時求診。 

⚫ 為子女提供手帕或紙巾，並提醒子女不應與他人共用毛巾或紙巾。 

⚫ 提醒子女保持雙手清潔，打噴嚏或咳嗽時應掩著口鼻及妥善棄置用過的紙
巾。 

⚫ 家長每天須在子女離家上課前為他們探熱。 

5. 若有學生因病缺課，學校會盡量為他們提供學習支援，使他們不會因缺課影響日後
的學習進度。 

6. 請密切留意衛生署網頁 (www.dh.gov.hk) 有關當局的呼籲及安排。 

 

 

 

 

[負責老師: 蔡麗芬老師] 



 

 

[負責老師 : 陳淑芬副校長] 

 

 

文件 9 

 

急症室服務須知 

學生在校期間，因受傷或患病，經校方救傷組老師初步觀察作出建議後，

如認為有需要送院治理，而時間許可者，校方會先與家長聯絡，取得共識，再

作進一步行動，故此家長必須清楚填寫緊急聯絡電話，如有更改，請盡快通知

校方。 

倘學生受傷或情況緊急，實有送院救治之必要，校方會召喚救護車，先行

把學生送往就近公立醫院急症室救治，並同時通知家長盡快趕往學校陪同該生

送院，或直接趕赴所送的醫院。倘家長事後欲將其子女轉送私家醫院就診，請

自行與醫護人員商議，並尋求醫生的專業意見。 

  以下是醫院管理局就市民使用急症室服務的相關措施，謹請留意。 

 凡使用急症室服務的市民(包括學生)，均須繳費 180 元。 

 由校方送往就近公立醫院急症室(明愛醫院)求診的學生接受醫護人員

的治療後，會獲發「繳費通知書」。如未能即時繳費，學生或其家長可

以選擇在日後方便時再行繳交。 

 有經濟困難的病人，可利用現行的減免機制，向醫院社工申請減免醫

療費用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



文件10 

學校個人資料私隱政策 

 

⚫ 就讀於本校之同學(及其家長/監護人)，須不時向本校提供有關資料。各類收

集之學生/家長/監護人的個人資料將只用作學術及教學事務，學生福利及家

長教育事宜。 

⚫ 學校會引用部分學生作品如功課、圖畫，學生生活剪影(包括錄影片段及相

片)等，作課堂學習之用，或刊登於學校刊物、在校園展覽及上載學校網頁

或上載到其他社交網站平台。 

⚫ 為加強學校與社區的溝通，學校會透過出版刊物、單張及網頁等來發佈學校

正面的訊息，其內容或會涉及本校學生的個人資料(例如：姓名、組別、所

獲獎項，優異成績等)。同時，本校亦會將學生個人資料(例如：姓名、性

別、班別、班號等)轉承到為本校提供各類服務的承辦商，例如：午膳、校

車、校服、書簿、旅行，攝影、訂報、興趣班、言語治療、全方位學習、成

長的天空、其他學習活動等)。 

⚫ 本校將會把學生/家長/監護人的資料保密，但會授權校內有關人員，負責跟

進， 並按實際需要(及於必要時)，把相關部分的資料提供給教育局及有關部

門。  

 

 

如家長有任何意見，歡迎向學校表達，請於 9月 8日(星期五)前以書面形式通知

班主任，以便辦理，否則便視為同意授權校方的上述處理。 

 

 

備註：如屬有特殊學習需要的學生，學校會事前取得家長同意，才向教育局或

相關部門透露貴子女的個人資料。 

 

倘有查詢或疑問，請致電 2386 9426聯絡黃淑貞主任。 

 

 

 

[負責老師：黃淑貞主任] 




